Online Sınav Başvuru Sistemi
1- Online Sınav Başvuru sürecine başlamadan önce K12NET sisteminde sınavınız tanımlanmış, sınav uygulamalarınız birden fazla ise ayrı ayrı tanımlanmış ve uygulama tarihleri de doğru bir biçimde yazılmış olmalıdır. 

2- http://xxxx.k12net.com adresinden giriş yapınız.  (Bu adres her kuruma özel açılacaktır. Bu adreste yer alan logolar kurumuza özel olup, basılı evraklarda kendi logonuz gösterilecektir
K12NET’de görevlendirmesi yalnızca YÖNETİCİ olanlar, K12NET kullanıcı adı ve parolaları ile online sınav başvuru sistemine  giriş yapabilirler. Diğer görevlendirmesi olanlar (rehberlik ve psikolojik danışman, muhasebe, kayıt kabul) kendi kullanıcı adı ve parolaları ile online başvuru sistemine giriş YAPAMAZLAR . Kullanıcı adı ve parolanızı girip GİRİŞ tuşuna basınız. 
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Kurumunuzun ismi gelecektir. Online Sınav kaydı yapılmasını istiyorsanız “İzin Ver” onay kutusunu işaretleyiniz. İşaretler işaretlemez aşağıdaki bölümler gelecektir. 
[image: image2.png]ONLINE SINAV KAYDI AYARLARI

Litfen asagidaki formu dikkatlice doldurunuz.

Dershane [DEMO OKUL

Online Sinav Kaydina izin Ver
Son Online Bagvuru Tar
Asil

Kayrtlar
Mesaj

Sinav Uygulamalan

sil Ogrendiler Online Kayt Olabilir

Vi

Online]sinav

Sinav Uygulama

Tarih

0d3]

O [a-aves-01

14-AvPa-01, SBS

21022014 16:00:00)

O |12 subat Bursluluk Sinavi

12 Subat Bursluluk Sinavi_inglizce

22.02.2014 0000:00]





Son Online Başvuru Tarihi: Bu alana gireceğiniz tarih, öğrencilerin hangi tarihe kadar sınav oturum bilgilerini düzenleyebileceklerini göstermektedir. Girdiğiniz tarihe kadar varsa alternatif sınav oturumlarını değiştirebilirler. Örneğin 14 uygulamasını değil, 17 uygulamasını istiyorum gibi… 
Asil Kayıtlar: Kendi kurum öğrencilerinizin de online başvuru yapabileceği izninin verildiği yerdir. Kutu işaretli değilse kendi kurumunuz öğrencileri online sınava başvurusu YAPAMAZLAR. 

Mesaj: Bu alana yazacağınız mesaj, online başvuru yapan öğrencilere ekran mesajı olarak iletilmektedir. Örneğin bu alana “Sınava gelirken nüfus cüzdanınızı getirmeyi unutmayınız!” yazabilirsiniz. 

Sınav Uygulamaları: Online başvuru yapılmasını istediğiniz uygulamaları seçiniz.
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K12NET üzerinden Sınav uygulamalarının saatlerini girmeyi unutmayınız. Yukarıdaki örneğe göre bu sınavların saati gece yarısını göstermektedir. Uygulama saatini değiştirmeden, bu şekilde öğrenci karşısına geçersek, amatör bir görüntü sergilemiş oluruz. 
Sınav uygulamaları bölümünde hangi uygulamalar listelenir? 
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Bu bölümde sınav uygulama tarihi, bugün ve bugünden sonraki sınav uygulamaları listelenir. Aradığınız halde bulamadığınız bir sınav uygulaması varsa, K12NET sistemimizde Sınav Uygulamaları ve Sonuçları ekranına gidiniz. Uygulama tarihi kısmını kontrol ediniz. 
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Bir sınavın birden fazla uygulaması varsa, iki uygulamayı birbirinden ayıran anlamlı isimler veriniz. DBS-2.Oturum gibi. Uygulama tarih ve saatlerini düzenli giriniz. 
Odalar: Sınav uygulamalarının hemen altında odalarınız listelenecektir. Oda ders görülen mekânlardır. Odaların kapasitelerinin doğru girilmesi çok önemlidir. 
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Birinci sütunda odalarınızın ismi, 2 sütunda kapasitesi yer almaktadır. Kapasiteyi gösteren rakamının üzerinde bir link bulunmaktadır. Sayının üzerine tıkladığınızda yandaki tüm sınıf seviyeleri seçili duruma gelecektir, bir kez daha tıkladığınızda seçimler kalkacaktır. Kutuların onaylı olması “bu odada yanda listelenen tüm sınıf seviyeleri sınava girebilsin” demektir. Kapasitenin sağında online kapasite yer almaktadır. 
Şimdi birinci satırı hep birlikte değerlendirelim. 201 numaralı odanın kapasitesi 18 öğrencidir. Online başvuru bölümünde yazan 15 rakamı, “Online başvuru için bu kapasitenin 15’ini kullanmak istiyorum” demektir. Bu  odaya 3,4,5,……11 sınıf öğrencileri oturtulabilir. 301 numaralı odaya ise sadece 9,10,11. sınıflar oturtulabilir. Sayfanın altındaki kaydet butonuna basarak yaptıklarınızı kaydediniz. Ekranı kapattıktan sonra tekrar verilere ulaşmak için http://xxx.k12net.com adresinden giriş yapabilirsiniz. 
Uyarı: Odalarınızın tüm kapasitesini online sınav için ayırmayınız. Önerimiz kapasitenin %10’u online uygulamaya ayrılmalıdır. Dışarıdan sınavı sabote etmek isteyenler, gerçek dışı kayıtlar girerek odalarınızı hayali öğrencilerle doldurabilirler. 
DİKKAT !!! Uygulamalarınızı tanımlayınız, saatlerini giriniz, online başvuru izinlerini veriniz. Bunları yaparken teknik bir konu varsa destek@k12net.com  adresine hangi şubeden mail gönderdiğinizi yazarak, iletmek istediğiniz bilginin detaylı anlatımını gönderiniz. 

Online Sınav Başvuru Sistemi yalnızca Bursluluk sınavları için düşünülüp düzenlenmemiştir. Bundan sonra yapacağınız her sınavda (istenirse) bu yöntemi kullanabilirsiniz
Öğrenciler Hangi Ekranları Görerek Başvuru Yapacaklar?

http://xxx.k12net.com Öğrenciler belirlediğiniz kurumsal adresten ya da kurumunuzun web sayfasına koyduğunuz bir bannerden bu ekranlara yönlendirilecektir. Gelen ekranda gördüğünüz tüm alanlar, zorunlu veri girişi yapılması gereken alanlardır. Eğer öğrenci, bu alanları tam doldurmazsa kayıt işlem gerçekleştirilemez. 
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Asagidaki bilgileri dikkatlice doldurarak yeni bir hesap olusturunuz. Eger K12NET hesabiniz varsa tekrar hasap olusturmayiniz.
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Hesap oluştur denildiğinde Eksik girilen alanların yanında yıldız işareti ve sol altta eksik yapılan işin tanımı bulunmaktadır. 
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Sınav bilgileri bölümünde online başvuru yapılmasını isteyen kurumların il-ilçe ve kurum isimleri, sınav yapılacak sınıf seviyesi bilgileri alt alta listelenmiştir.
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Örneğin Ankara’da sınava girmek isteyen bir öğrenci, 

Ankara’yı seçtiğinde, ilçe bölümünde Ankara ilçeleri, okul bölümünde Ankara okulları yer alacaktır. (Bu kısım zincir kurumlar için geçerlidir. Tek kurumda tek bir seçenek gelecektir.)
Örneğin öğrencinin Demo Okulu seçtiğini varsayalım. 


Demo okulum sınav yapacağı sınıf seviyeleri listelenecektir. Öğrenci kendi sınıf seviyesine uygun olup olmadığına bakarak başvurusunu yapacaktır. Uygun sınıf seviyesinde sınav varsa;
Öğrenci bütün bilgilerini doldurup ve “Hesap Oluştur” dediğinde bilgilerin bir daha değiştirilemeyeceği konusunda bir uyarı yazısı gelecektir. Öğrenci bir kez online başvuru yapıp kayıt olduğunda 

A) Sınava gireceği ili 

B) Sınava gireceği ilçeyi

C) Sınava gireceği kurumu 

D) Sınava gireceği sınıf seviyesini online sistem üzerinden DEĞİŞTİREMEZ. Ancak kurum yönetiminin izin verdiği saate kadar (varsa) uygulama alternatiflerini değiştirebilir. Yukarıdaki bilgileri değiştirmek isteyen bir öğrencinin ilgili kuruma gitmesi gerekmektedir. 

Öğrenci kayıt olur olmaz aşağıdaki ekran gelecektir. Sınavın birden fazla oturumu varsa bunlar listelenecektir. Öğrenci bu oturumlardan uygun olan bir saati seçebilecektir. Öğrenci hangi uygulamayı isterse kayıt ol butonunu işaretleyip kaydet demelidir. Son kayıt tarihi, kurum tarafından belirlendiği için öğrenci bu tarihe kadar (kontenjan dolmadığı sürece) oturumunu değiştirebilir. 
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Yazdır butonuna basıldığında aşağıdaki gibi sınav oturum bilgilerini görebilir. Sınav giriş belgesinde kurumun kendi logosu yer almaktadır. 
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Bu öğrencinin kaydını silmeniz gerekiyorsa K12NET sistemine gidiniz. Oturma kaydı ekranından öğrencinin oturum bilgisini çarpı işaretine basarak siliniz. 
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Öğrencinin ismi ya da soyadından arattırıp öğrenci detay ekranına gidiniz. Önce velisini çarpı işaretinden siliniz, kaydediniz. 
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Sonra “Öğrenci Bilgileri ve Yeni Kayıt” ekranından isminin sağ tarafındaki çarpı işaretine basarak siliniz. 
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